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Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 

(regionalnoj) samoupravi (NN, broj: 86/08. , 61/11, 4/18 i 112/19.),članka 28. Uredbe o klasifikaciji radnih 

mjesta u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN broj 74/10,125/14),članka 47. Statuta Općine 

Nova Kapela (Službeni vjesnik Brodsko- posavske županije broj:04/14 i Službene novine Općine Nova Kapela 

br. 8/18, 32/18 i 2/20) i Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Nova Kapela 

(Službene novine općine Nova Kapela br. 1/19) općinski načelnik Općine  Nova Kapela,  d o n o s  i 

 

PRAVILNIK o izmjenama i dopunama Pravilnika  

o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Nova Kapela 

 

Članak 1. 

Ovim Pravilnikom  o izmjenama i dopunama  Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela 

Općine Nova Kapela mijenja se i dopunjuje Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine 

Nova Kapela( Službene novine Općine Nova Kapela 2/19 - u nastavku teksta: Pravilnik).   

 

Članak 2. 

U članku 8. stavak 1. Pravilnika mijenja se točka 2. tako da glasi: 

 

 

 

2. VIŠI STRUČNI SURADNIK ZA PRIPREMU I VOĐENJE PROJEKATA I JAVNU NABAVU  

                                                                                                                                                                                                 Broj 

izvršitelja: 1  

KATEGORIJA PODKATEGORIJA KLASIFIKACIJSKI RANG 

II. VIŠI STRUČNI SURADNIK 6. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 
Postotak vremena na pojedinim 

poslovima 

Poslovi pronalaženja i prepoznavanja prilika za ostvarenje financiranja projekata, 

razvijanje projektnih ideja i njihovu razradu za svrhe projektne prijave, praćenja 

natječaja, projektnog planiranja, izrade prijava te provedbu i vođenje projekata za 

natječaje ministarstava i fondova u Republici Hrvatskoj i projekte financirane iz 

EU fondova 

30 

 

Obavlja poslove u vezi s provedbom postupka javne nabave sukladno propisima iz 

područja javne nabave, izrađuje tekst objava u Elektroničkom oglasniku javne 

nabave, sudjeluje u postupku otvaranja pristiglih ponuda  30 

Obavlja poslove u upravnim i neupravnim stvarima izdavanja akata u prvom 

stupnju prema Zakonu o komunalnom gospodarstvu, izrađuje nacrt programa 

izgradnje i održavanja komunalne infrastrukture te sudjeluje u njihovoj realizaciji 

i praćenju realizacije; brine o održavanju objekata i uređaja komunalne 
25 
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infrastrukture; vrši nadzor na obavljanjem poslova na rekonstrukciji, održavanju i 

drugi radovima na nerazvrstanim cestama 

 

 Obavlja poslove vezano za zaštitu i spašavanje, protupožarnu zaštitu i slično 

 

5 

 

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri načelnik i pročelnik Jedinstvenog 

upravnog  

 

10 

 

 

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA 

 POTREBNO STRUČNO 

 ZNANJE 

Magistar struke ili stručni specijalist ekonomske struke, najmanje jedna (1) 

godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, poznavanje rada na 

računalu, položen državni stručni ispit, završen specijalistički program izobrazbe 

u području javne nabave 

 

 SLOŽENOST POSLOVA  

stupanj složenosti posla koji uključuje stalne složenije upravne i stručne poslove 

unutar upravnoga tijela .  

 SAMOSTALNOST U RADU  

stupanj samostalnosti koji uključuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute 

nadređenog službenika .   

 STUPANJ SURADNJE S DRUGIM 

TIJELIMA I  STUPANJ KOMUNIKACIJE 

SA STRANKAMA  

stupanj stručnih komunikacija koji uključuje komunikaciju unutar upravnog 

tijela te povremenu komunikaciju izvan državnog tijela u svrhu prikupljanja ili 

razmjene informacija .  

  

 STUPANJ ODGOVORNOSTI  UTJECAJA 

NA DONOŠENJE ODLUKA  

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima 

službenik radi, te pravilnu primjenu utvrđenih postupaka i metoda rada .  

 

Članak 11. 

Ovaj Pravilnik  stupa na snagu osmog dana od dana objave  u  “Službenim novinama Općine Nova Kapela” 

KLASA: 023-05/20-02/01 

URBROJ: 2178/20-02-20-01 

U Novoj Kapeli, 25.studenoga 2020. 

 

                                                                                      OPĆINSKI NAČELNIK   
                                                                                                                  Ivan Šmit  v.r. 
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Na temelju članka 47. Statuta Općine Nova Kapela („Službeni vjesnik Brodsko-

posavske županije“ br. 4/14 i „Službene novine Općine Nova Kapela“ br. 28/18, 32/18 i 

2/2020),  načelnik Općine Nova Kapela donosi 

 

ODLUKU O NADZORU NAD OBAVLJANJEM KOMUNALNE DJELATNOSTI 

 

 

Članak 1. 

Ova Odluka propisuje način i postupak na području Općine Nova Kapela.  

 

 

 

Članak 2. 
Nadzor nad obavljanjem komunalnih djelatnosti obavlja upravno tijelo nadležno za 

komunalne djelatnosti sukladno Evidenciji komunalne infrastrukture, Programu održavanja 

komunalne infrastrukture, te dokumentaciji koja je proizašla iz održavanja i stvarnog 

zatečenog stanja. 

 

Članak 3. 

Obveze isporučitelja komunalne usluge su: 

- radove izvršiti u roku 5 radnih dana od dana primitka pisanog naloga ili odmah ukoliko se 

radi o hitnoj intervenciji, 

- radove izvoditi stručno i kvalitetno, a u skladu s propisima i pravilima struke, tehničkim 

normativima i standardima i upotrebljavati kvalitetan materijal koji odgovara propisima 

- nadoknaditi eventualne štete trećim osobama i Općini prouzročene nepažnjom kod izvođenja 

radova;  

- pridržavati se odredbi važećih Zakona, propisa i pravila struke, 

- vršiti kontinuiran nadzor nad stanjem komunalne infrastrukture za koju obavlja komunalnu 

djelatnost. 

Članak 4. 
Isporučitelj je dužan sve greške uslijed nekvalitetno izvedenih radova otkloniti o svom trošku 

u roku od pet dana od upozorenja Općine u protivnom Naručitelj ima pravo umanjiti prvu 

slijedeću situaciju za iznos nekvalitetno izvedenih radova uvećan za svu nastalu štetu ili takve 

radove izvesti putem treće osobe na trošak Izvoditelja. 

 

Članak 5. 

Za izvedene radove isporučitelj će ispostavljati Općini privremenu situaciju s  izvještajem o 

stvarno izvršenim radovima i izvedenim količinama. 
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Službenik nadležan za komunalne poslove provodi nadzor privremenih situacija 

ispostavljenih od strane isporučitelja komunalne djelatnosti  sukladno Evidenciji komunalne 

infrastrukture, Programu održavanja komunalne infrastrukture, te dokumentaciji koja je 

proizašla iz održavanja i stvarnog zatečenog stanja. 

Službenik izrađuje pregled izvršenih radova koji se uspoređuju s Programom održavanja  

komunalne infrastrukture. U izvještaju se na bazi Programa piše točno koliko se čega 

napravilo koliko je koštalo (prema računima i situacijama). 

 

 

 

Članak  6. 
Općinski načelnik vrši provjeru izvještaja izvršenih radova i usluga. Ukoliko isporučitelj 

komunalne djelatnosti iste obavljaju na neprimjeren način te svojim postupanjem dovode u 

pitanje interese Općine i njegovih građana u zadovoljavanju potreba vezanih za obavljanje 

pojedine komunalne djelatnosti, općinski načelnik je, na prijedlog upravnog tijela nadležnog 

za komunalne poslove, dužan je pokrenuti postupak raskida koncesijskog ugovora ili ugovora 

o povjeravanju obavljanja komunalne djelatnosti. 

 

 

 

Članak  7. 
 Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana donošenja, a objavit će se u 

„Službenim novinama Općine Nova Kapela“. 

 

 

KLASA: 363-02/20-01/01 

URBROJ: 2178/20-01-20-01 

U Novoj Kapeli, 25.studenog 2020. 
 

 

                                                                                                               OPĆINSKI NAČELNIK   
                                                                                                                  Ivan Šmit  v.r. 
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