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Na temelju ¢lanka 47. Statuta Opéine Nova Kapela (,Sluzbeni vjesnik Brodsko-posavske zZupanije br04/14), a u vezi s odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN broj: 139/10, 19/14) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN broj: 78/1, 106/12), op¢inski nacelnik donosi

PROCEDURU EVIDENTIRANJA I NAPLATE POTRAZIVAN]A
Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura evidentiranja i naplate sljedec¢ih prihoda Op¢ine Nova Kapela:
- prihoda od komunalne naknade,

- prihoda od komunalnog doprinosa,

- prihoda od zakupa poslovnog prostora i sluznosti,

- prihoda od poljoprivrednog zemljista u opé¢inskom i drzavnom vlasnistvu,

- prihoda od naknade za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada,

- prihoda od prodaje imovine.

Clanak 2.

Postupak evidentirana i naplate prihoda provodi se po sljedecoj proceduri:

DOGADA] NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
Evidentiranje prihoda Financijsko- Knjizenje zaduZenja u glavnoj Dan dospijec¢a
racunovodstvena knjizi i analitici: komunalna obroka,
Referentica naknada, komunalni doprinos, dan izvrsnosti
naknada za zadrZavanje rjeSenja

nezakonito izgradene zgrade,

zakup  poslovnog  prostora,

sluznost, zakup i prodaja
drZavnog poljoprivrednog
zemljiSta, prodaja imovine

dan izdavanja
racuna temeljem
zakljucenog
ugovora,
dan dospije¢a prema
ovjerenom i
potpisanom ugovoru
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Utvrdivanje Financijsko- Pregled analitickih kartica Jednom u dva
nenapla¢enih racunovodstvena mjeseca
potrazivanja Referentica/Administrativna

tajnica (za komunalnu i
grobnu naknadu)
Opomena Financijsko- Salje opomene duznicima za 5 dana od dana
racunovodstvena nenapla¢ena potrazivanja za koja utvrdivanja
referentica/Administrativna je od dana dospijeca proteklo vise nenaplacenih
tajnica (za komunalnu i od 60 dana potrazivanja
grobnu naknada)
Prijedlog za Financijsko- Dostavlja pisanim putem kontinuirano
pokretanje prisilne racunovodstvena prijedlog za pokretanje prisilne
naplate referent/Administrativna naplate nacelniku za sva dospjela
tajnica (za komunalnu i nenaplacena potrazivanja u
grobnu naknada) iznosu vecem od 300,00 kn vodeci
racuna o zastari
Pokretanje prisilne Nacelnik daje pisani nalog Procelnica donosi rjeSenje o ovrsi kontinuirano
naplate potrazivanja za pokretanje postupka komunalne naknade i
prisilne naplate komunalnog doprinosa i isto
dostavlja ovrSeniku i FINI
Nacelnik podnosi  nadleznom
sudu/drzavnom odvjetnistvu
prijedlog za ovrhu za ostala
nenapla¢ena potrazivanja te
prijedlog za ovrhu na imovini za
komunalnu naknadu
Pracenje naplate po Financijsko- Pregled izvoda, podnosi izvjeSce kontinuirano
ovrhama racunovodstvena procelnici/nacelniku o

referent/Administrativna
tajnica (za komunalnu i
grobnu naknada)

naplaé¢enim potraZivanjima
temeljem ovr$nog rjeSenja
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Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se u Sluzbenim novinama Op¢ine Nova Kapela.
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