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Na temelju članka 18. točka 3 Uredbe o uredskom poslovanju (“Narodne novine” broj 7/2009) i članka 47. 
Statuta Općine Nova Kapela (“Službeni vjesnik Brodsko-posavske županije 4/2014, Službene novine 
Općine Nova Kapela broj 28/18 i 32/18), Općinski načelnik Općine Nova Kapela dana 30.12.2019. godine 
donosi : 
 

PLAN 
klasifikacijskih i brojčanih oznaka stvaralaca i primalaca akata 
u uredskom poslovanju Općine Nova Kapela za 2020. godinu 

 
Članak 1. 

Ovim Planom klasifikacijskih i brojčanih oznaka stvaralaca i primalaca akata ( u daljnjem tekstu: Plan ), 
utvrđuje se klasifikacijska oznaka akta koji se pojavljuje u radu Općine 
Nova Kapela u 2020.godini (u daljnjem tekstu: Općina ). 
Sastavni dio ovog Plana su i brojčane oznake unutrašnjih organizacijskih jedinica Općine Nova Kapela. 
 

Članak 2. 
 
Klasifikacijske oznake utvrđuju se planom dosjea i to kako slijedi : 
 
  
KLASIFIKACIJSKA OZNAKA       
 
00 DRUŠTVO 
 
000 Ekonomski odnosi 
000 – 01 01 Općenito 
 
001 Društveno planiranje 
001 – 01 01 Općenito 
001 – 02 01 Planovi Općine 
 
002 Pravni sustav 
002 – 01 01 Općenito 
002 – 04 01 Ostalo 
 
003 Dogovaranje 
003 – 01 01 Općenito 
003 – 03 01 Dogovori 
003 – 04 01 Sporazumi 
003 – 07 01 Zborovi 
003 – 08 01 Ostalo 
 
004 Sloboda, prava i dužnosti čovjeka i građana 
004 – 01 01 Općenito 
004 – 02 01 Pojedine slobode, prava i dužnosti 
 
005 Društveni nadzor i zaštita 
005 – 01 01 Općenito 
 
006 Političke organizacije 
006 – 01 01 Općenito 
 
007 Društvene organizacije 
007 – 01 01 Općenito 
007 – 02 01 Udruge  
 
008 Društveno informiranje 
008 – 01 01 Općenito 
008 – 02 01 Javno informiranje 
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008 – 03 01 Informiranje vijećnika 
008 – 04 01 Ostalo 
 
01 DRŽAVNO UREĐENJE 
 
010 Organizacija države 
010 – 01 01 Općenito 
010 – 04 01 Republika Hrvatska 
010 – 05 01 Županija 
010 – 07 01 Ostalo 
 
011 Donošenje i objavljivanje propisa 
011 – 01 01 Općenito 
011 – 02 01 Postupak i donošenje propisa 
011 – 03 01 Objavljivanje propisa i drugih akata Općine 
011 – 04 01 Ostalo 
 
012 Ustavni propisi i statuti 
012 – 01 01 Općenito 
012 – 02 01 Ustavni propisi 
012 – 03 01 Statut Općine 
012 – 04 01 Ostalo 
 
013 Izborni sustav 
013 – 01 01 Općenito 
013 – 02 01 Birački spiskovi 
013 – 03 01 Izbor i opoziv vijećnika Općinskog vijeća 
013 – 04 01 Izbor i opoziv vijećnika Mjesnih odbora 
013 – 05 01 Ostalo 
 
014 Referendum i drugi oblici osobnog izjašnjavanja 
014 – 01 01 Općenito 
014 – 02 01 Referendum 
014 – 03 01 Drugi oblici osobnog izjašnjavanja 
 
015 Teritorijalna razgraničenja (granice) 
015 – 01 01 Općenito 
015 – 05 01 Područje Općine 
015 – 06 01 Područje Mjesnih odbora 
015 – 07 01 Naselja na području Općine 
015 – 08 01 Ulice i trgovi 
015 – 09 01 Ostalo 
 
016 Nacionalne manjine 
016 – 01 01 Općenito 
016 – 02 01 Prava nacionalnih manjina 
 
017 Grbovi, amblemi, zastave i himne 
017 – 01 01 Općenito 
017 – 02 01 Grbovi i amblemi 
017 – 03 01 Zastave 
 
019 Migracije, iseljenici, izbjeglice i osobe bez državljanstva 
019 – 01 01 Općenito 
019 – 02 01 Migracije 
019 – 03 01 Iseljenici 
019 – 04 01 Izbjeglice 
019 – 05 01 Osobe bez državljanstva 
019 – 06 01 Ostalo 
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02 TIJELA VLASTI 
 
021 Organizacija i rad predstavničkog tijela 
021 – 01 01 Općenito 
021 – 04 01 Nacrti i prijedlozi akata upućenih od županije 
021 – 05 01 Izvještaji o radu i programi rada Općinskog vijeća i njegovih radnih tijela 
   02 Sjednice Općinskog vijeća 
   03 Sjednice Povjerenstva za statut i poslovnik 
   04 Sjednice Povjerenstva za izbor i imenovanja 
   05 Sjednice mandatnog povjerenstva 
   06 Sjednice ostalih povjerenstava 
   07 Sjednice privremenih radnih tijela Općinskog vijeća 
   08 Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Općinskog vijeća 
   09 Imenovanje radnih tijela, povjerenstava i njihovih članova 
   10 Imenovanje predstavnika Općinskog vijeća u razna tijela, povjerenstva 
   11 Pitanje vijećnika 
   12 Ostalo 
               
022 Organizacija i rad izvršnog tijela 
022 – 01 01 Općenito 
022 – 05 01 Izbor načelnika 
               02 Kolegij načelnika 
               03 Protokol 
               04 Akti načelnika 
022 – 06 01 Ostalo  
 
023 Organizacija i rad upravnih tijela 
023 – 01 01 Općenito 
023 – 05 01 Izvještaji o radu i programi rada upravnih tijela 
               02 Pravilnici o unutarnjem radu i načinu rada upravnih tijela  
025  Udruge 
025 – 01 01 Općenito 
025 – 07 01 Ostalo 
 
026 Organizacija i rad Mjesnih odbora 
026 – 01 01 Općenito 
026 – 02 01 Vijeća mjesnih odbora 
026 – 03 01 Predsjednik vijeća mjesnog odbora 
026 – 04 01 Ostalo 
 
03 UPRAVNO POSLOVANJE 
 
030 Organizacija, metode i tehnike rada 
030 – 01 01 Općenito 
030 – 02 01 Organizacija rada i radni postupci 
030 – 03 01 Informatička djelatnost i računalna oprema 
030 – 04 01 Telekomunikacijska oprema 
030 – 07 01 Organizacija i oprema radnih prostorija 
030 – 08 01 Ostalo 
 
031 Oznake, prijem 
031 – 01 01 Općenito 
031 – 02 01 Natpisne i oglasne ploče 
031 – 03 01 Pisarnica 
031 – 06 01 Poštanske usluge 
031 – 12 01 Ostalo 
 
032 Informacijsko-dokumentacijska služba 
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032 – 01 01 Općenito 
 
033 Štampanje i umnožavanje materijala 
033 – 01 01 Općenito 
 
034 Upravni postupak i upravni sporovi 
034 – 01 01 Općenito 
034 – 02 01 Klasifikacijske oznake i urudžbeni brojevi 
034 – 04 01 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda 
034 – 07 01 Upravni spor 
034 – 08 01 Ostalo 
 
035 Uredsko poslovanje 
035 – 01 01 Općenito 
035 – 02 01 Klasifikacijske oznake i urudžbeni brojevi 
035 – 04 01 Evidencije i obrasci 
035 – 07 01 Ostalo 
 
036 Arhiviranje predmeta i akata 
036 – 01 01 Općenito 
 
 
037 Ovjere 
037 – 01 01 Općenito 
 
038 Pečati, žigovi i štambilji 
038 – 01 01 Općenito 
038 – 03 01 Upotreba, čuvanje i uništavanje 
038 – 04 01 Ostalo 
 
04 UPRAVNI NADZOR 
 
040 Nadzor nad zakonitošću akata 
040 – 01 01 Općenito 
040 – 02 01 Pojedinačni predmeti 
 
041 Nadzor nad zakonitošću rada 
041 – 01 01 Općenito 
041 – 02 01 Pojedinačni predmeti 
 
042 Inspekcijski nadzor 
042 – 01 01 Općenito 
 
043 Upravna inspekcija 
043 – 01 01 Općenito 
043 – 02 01 Pojedinačni predmeti 
 
 
05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUŽBE 
 
050 Predstavke i pritužbe na rad upravnih tijela 
050 – 01 01 Općenito 
050 – 02 01 Pojedinačni predmeti 
 
052 Ostale predstavke i pritužbe 
052 – 01 01 Općenito 
052 – 02 01 Pojedinačni predmeti 
 
053 Molbe i prijedlozi 
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053 – 01 01 Općenito 
053 – 02 01 Pojedinačni predmeti 
 
061 Javne nagrade i priznanja 
061 – 01 01 Općenito 
 
07 VJERSKA PITANJA 
 
070 Odnos države i crkve 
070 – 01 01 Općenito 
 
 
08 RADNICI U ORGANIMA UPRAVE 
 
080 Rukovodeći i drugi radnici 
080 – 01 01 Općenito 
 
1 RAD I RADNI ODNOSI 
 
100  Politika zapošljavanja 
100 – 01 01 Općenito 
 
112 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, ugovor o djelu i dopunski rad 
112 – 01 01 Općenito 
112 – 02 01 Na neodređeno vrijeme 
112 – 03 01 Na određeno vrijeme 
112 – 04 01 Ugovor o djelu 
112 – 05 01 Dopunski rad 
112 – 06 01 Pripravnici 
112 – 07 01 Ostalo 
 
113 Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja, obustave rada 
113 – 01 01 Općenito 
113 – 02 01 Radno vrijeme 
113 – 03 01 Odmori 
113 – 04 01 Dopusti 
113 – 05 01 Bolovanja 
 
114 Radni sporovi, radna disciplina, materijalna i disciplinska odgovornost 
114 – 01 01 Općenito 
 
115 Zaštita na radu 
115 – 01 01 Općenito 
 
12 PLAĆE 
 
120 Plaće 
120 – 01 01 Općenito 
 
121 Ostala primanja po osnovi rada 
121 – 01 01 Općenito 
 
13 STRUČNO USAVRŠAVANJE 
 
130 Tečajevi, savjetovanja i stručna putovanja 
130 – 01 01 Općenito 
 
 
131 Specijalizacija i druga stručna usavršavanja 
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131 – 01 01 Općenito 
 
132 Stručna praksa 
132 – 01 01 Općenito 
 
133 Stručni i pravosudni ispiti 
133 – 01 01 Općenito 
 
140 Mirovinsko i invalidsko osiguranje 
140 – 01 01 Mirovinsko osiguranje  
 
214 ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJA 
 
214 Zaštita od požara 
214 – 01 01 Općenito 
214 – 02 01 Mjere zaštite od požara i eksplozija 
214 – 03 01 Protupožarna inspekcija 
214 – 04 01 Požari i eksplozije 
214 – 05 01 Ostalo 
214 – 06 01 Planovi zaštite od požara 
 
3 PRIVREDA 
 
300 Privredno planiranje 
300 – 01 01 Općenito 
 
302 Privredni razvoj 
302 – 01 01 Općenito 
 
310 Industrija i rudarstvo 
310 – 01 01 Općenito 
 
311 Zanatstvo i mala privreda 
311 – 01 01 Općenito 
 
32 POLJOPRIVREDA, ŠUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO,    
     RIBARSTVO I VODOPRIVREDA 
 
320 Poljoprivreda 
320 – 01 01 Općenito 
320 – 02 01 Poljoprivredno  zemljište 
320 – 02 02 Poljoprivredno zemljište - raspolaganje 
320 – 12 01 Štete u poljoprivredi 
320 – 18 01 Poljoprivredna inspekcija 
 
321 Šumarstvo 
321 – 01 01 Općenito 
 
322 Veterinarstvo 
322 – 01 01 Općenito 
 
323 Lovstvo 
323 – 01 01 Općenito 
 
324 Ribarstvo 
324 – 01 01 Općenito 
 
325 Vodoprivreda 
325 – 01 01 Općenito 
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326 Zadrugarstvo 
326 – 01 01 Općenito 
 
33 TRGOVINA I OPSKRBA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM 
 
330 Unutarnja trgovina 
330 – 01 01 Općenito 
 
334 Turizam 
334 – 01 01 Općenito 
 
335 Ugostiteljstvo 
335 – 01 01 Općenito 
 
34 PROMET 
 
340 Cestovni promet 
340 – 01 01 Općenito 
 
341 Željeznički promet 
341 – 01 01 Općenito 
 
35 PROSTORNO UREĐENJE I ZAŠTITA ČOVJEKOVE OKOLINE 
 
350 Prostorno planiranje 
350 – 01 01 Općenito 
350 – 02 01 Prostorni planovi općine 
 
351 Zaštita čovjekove okoline 
351 – 01 01 Općenito 
 
36 GRAĐEVINARSTVO I KOMUNALNI POSLOVI 
 
360 Građevinski poslovi 
360 – 01 01 Općenito 
 
361 Izgradnja objekata 
361 – 01 01 Općenito 
361 – 03 02 Komunalni doprinos (ozakonjenje zgrada) 
361 – 03 03 Komunalni doprinos (redovna izgradnja) 
361 – 07 01 Procjena šteta od elementarnih nepogoda 
361 – 08 02 Naknada za ozakonjenje nezakonito izgrađenih zgrada 
 
363 Komunalni poslovi 
363 – 01 01 Općenito 
363 – 02 01 Komunalne djelatnosti 
363 – 03 01 Komunalna naknada 
               02 Komunalna naknada poslovni prostor 
363 – 04 01 Komunalno redarstvo 
363 – 05 01 Ostalo 
363 – 06 01 Groblje 
363 – 06 02 Grobna mjesta 
    03 Kupnja grobnog mjesta 
363 – 07 01 Smeće 
363 – 08 01 Javne površine 
363 – 09 01 Nerazvrstane ceste 
363 – 10 01 Javna rasvjeta 
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37 STAMBENA PRIVREDA I STAMBENI ODNOSI 
 
370 Stambena politika 
370 – 01 01 Općenito 
          02 01 Mlade obitelji 
 
371 Stambeni odnosi 
371 – 01 01 Općenito 
 
372 Poslovni prostor 
372 – 01 01 Općenito 
 
373 Reprezentativni objekti i objekti pod posebnom zaštitom 
373 – 01 01 Općenito 
 
4 FINANCIJE 
 
400 Financijsko – planski dokumenti 
400 – 01 01 Općenito 
400 – 02 01 Financijski planovi 
400 – 03 01 Predračuni 
400 – 04 01 Periodični obračuni 
400 – 05 01 Završni račun 
400 – 06 01 Proračun 
400 – 07 01 Bilanca 
 
401 Knjigovodstveno – računovodstveno poslovanje 
401 – 01 01 Općenito 
401 – 02 01 Knjigovodstvene evidencije 
401 – 03 01 Računi 
401 – 04 01 Kontni plan 
 
402 Financiranje 
402 – 01 01 Općenito 
402 – 07 01 Sufinanciranje 
402 – 08 01 Financiranje iz Proračuna 
402 – 09 01 Fondovi 
 
403 Kreditiranje 
403 – 01 01 Općenito 
403 – 02 01 Zajmovi 
 
404 Investicije 
404 – 01 01 Općenito 
 
406 Upravljanje imovinom i nabavljanje 
406 – 01 01 Općenito 
               02 Javna nabava – otvoreni postupak 
406 – 02 01 Ekonomsko poslovanje 
406 – 03 01 Osnovna sredstva 
406 – 06 01 Inventar 
406 – 08 01 Inventure 
 
41 JAVNI (DRUŠTVENI) PRIHODI 
 
410 Porezi 
410 – 01 01 Općenito 
 
411 Doprinosi 
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411 – 01 01 Općenito 
 
412 Takse 
412 – 01 01 Općenito 
 
413 Carine 
413 – 01 01 Općenito 
 
415 Naplaćivanje poreza, doprinosa i drugih obveza 
415 – 01 01 Općenito 
 
416 Porezno knjigovodstvo 
416 – 01 01 Općenito 
 
421 Državne potpore 
421 – 01 01 Općenito 
 
5 ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZAŠTITA 
 
500 Zdravstvena zaštita i zdravstveno osiguranje 
500 – 01 01 Općenito 
 
501 Mjere zdravstvene zaštite 
501 – 01 01 Općenito 
 
502 Prava iz zdravstvenog osiguranja 
502 – 01 01 Općenito 
 
503 Korisnici zdravstvene zaštite 
503 – 01 01 Općenito 
 
55 SOCIJALNA ZAŠTITA 
 
550 Socijalna zaštita 
550 – 01 01 Općenito 
550 – 02 01 Pojedinačni predmeti 
550 – 05 01 Crveni križ Hrvatske 
550 – 06 01 Ostalo 
 
6 PROSVJETA, KULTURA, ZNANOST I INFORMIRANJE 
 
601 Predškolski odgoj 
601 – 01 01 Općenito 
 
602 Školstvo 
602 – 01 01 Općenito 
 
604 Stipendije 
604 – 01 01 Općenito 
 
610 Manifestacije, komemoracije i žalosti 
610 – 01 01 Općenito 
 
611 Zaštita i obilježavanje likova i djela povijesnih ličnosti 
611 – 01 01 Općenito 
 
612 Kulturne djelatnosti 
612 – 01 01 Općenito 
612 – 02 01 Likovna umjetnost 
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612 – 03 01 Glazbeno-scenska djelatnost 
612 – 04 01 Bibliotečna djelatnost 
612 – 05 01 Muzejsko-galerijska djelatnost 
612 – 06 01 Arhivska djelatnost 
612 – 07 01 Zaštita prirode 
612 – 08 01 Zaštita spomenika kulture 
612 – 10 01 Izdavačko – novinska djelatnost 
 
62 TJELESNA KULTURA 
 
620 Sport 
620 – 01 01 Općenito 
 
621 Rekreacija 
621 – 01 01 Općenito 
 
 
63 TEHNIČKA KULTURA 
 
630 Tehnička kultura 
630 – 01 01 Općenito 
 
65 INFORMATIKA 
 
650 Informatika 
650 – 01 01 Općenito 
650 – 03 01 Informacijski sistem 
 
7 PRAVOSUĐE 
 
740 Ostalo 
740 – 01 01 Općenito  
 
8 ZAŠTITA I SPAŠAVANJE 
 
810 Zaštita i spašavanje 
810 – 01 01 Općenito 
810 – 03 01 Zaštita i spašavanje 
810 – 05 01 Civilna zaštita  
 
9 PREDMETI KOJI NE SPADAJU U GLAVNE GRUPE 0 – 8 
 
90 DOMAĆA SURADNJA 
900 – 01 01 Općenito 
 
91 SURADNJA S INOZEMSTVOM 
910 – 01 01 Općenito 
 
93 GEODETSKO – KATASTARSKI POSLOVI 
930 – 01 01 Općenito 
 
94 IMOVINSKO PRAVNI POSLOVI 
 
940 Evidencija nekretnina u vlasništvu Općine Nova Kapela 
940 – 01 01 Općenito 
940 – 04 01 Poljoprivredno zemljište 
940 – 06 01 Ostalo 
 
943 Promjena režima vlasti 
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943 – 01 01 Općenito 
 
 
944 Građevinsko zemljište 
944 – 01 01 Općenito 
 
945 Imovinsko pravni poslovi u svezi s poljoprivrednim zemljištem 
945 – 01 01 Općenito 
945 – 02 01 Prijenos u vlasništvo Općine 
945 – 05 01 Ostalo (zakup poljoprivrednog zemljišta) 
 
946 Imovinsko pravni poslovi u svezi sa šumama i šumskim zemljištem 
946 – 01 01 Općenito 
946 – 02 01 Izdvajanje šuma i šumskog zemljišta iz šumsko – gospodarskog područja 
 
95 STATISTIKA 
 
958 Statistički podaci 
958 – 01 01 Općenito 
 

Članak 3. 
 U okviru Općine, Općinskog vijeća i Jedinstvenog upravnog odjela, utvrđuju se slijedeće brojčane 
oznake stvaralaca i primalaca akata: 
 
01 Načelnik Općine 
02 Jedinstveni upravni odjel 
03 Općinsko vijeće i radna tijela Općinskog vijeća 
04  Općinsko izborno povjerenstvo 
 
 

Članak 4. 
Brojčana oznaka za Općinu Nova Kapela 2178/20 utvrđena je Rješenjem Župana Brodsko-posavske 
županije (Klasa: 023-01/94-01/6 Ur.broj: 2178-01-01/94-1 od 27. 01. 1994. godine) o brojčanim 
oznakama u uredskom poslovanju.  
 

Članak 5. 
 Ovaj Plan primjenjuje se od 01. siječnja 2020. godine. 
 

Članak 6. 
 Danom primjene ovog Plana prestaje primjena Plana klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka 
stvaralaca i primalaca akata Klasa: 035-02/18-01/01, Ur.broj: 2178/20-01-18-1 od 17. 12. 2018. godine.  
 
KLASA: 035-02/19-01/01 
UR.BROJ: 2178/20-01-19-1 
Nova Kapela, 30. prosinca 2019.g. 
 
 
 
 

Općinski načelnik 
Ivan Šmit v.r. 
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